Verfahrensverzeichnis fur Jedermann
Thomas Cloodt
Verlag, Schulung und Beratung

1. Name und Anschrift der verantwortlichen Stelle

Thomas Cloodt
Gobietstrale 13
34123 Kassel

2. Geschaftsleitung

Thomas Cloodt, Geschaftsfiihrer

3. Leiter der Datenverarbeitung der verantwortlichen Stelle

Thomas Cloodt, IT-Leitung

4. Zweckbestimmung der Datenerhebung, -verarbeitung oder —nutzung

Vertrieb, Verkauf sowie Vermittlung von Produkten und Dienstleistungen und aller damit
verbundenen Nebengeschéfte. Nebenzwecke sind unterstiitzende Funktionen insbesondere
die Personal- und Lieferantenverwaltung.

Durchfuhrung der Datenverarbeitung von personenbezogenen Daten fur eigene Zwecke
sowie im Auftrag von Auftraggebern gemaR den bestehenden Vertragsvereinbarungen.

5. Beschreibung der betroffenen Personengruppen

Es wird zu folgenden Gruppen zur Erfillung der Zweckbestimmung aufgefuhrten
personenbezogenen Daten bzw. Datenkategorien erhoben, verarbeitet und genutzt:

Kundendaten: Telefon-, Fax- und E-Mail-Daten, Name des Bestellers, Liefer- und
Rechnungsanschrift, Anrede, Kontakthistorie, bestellter Artikel oder Dienstleistung

Interessentendaten: Anrede und Name des Interessenten, Telefon, E-Mail, Anliegen oder
Anfrage des Interessenten

Beschaftigtendaten Verarbeitet werden Vertragsdaten und Leistungsdaten soweit dies fir
die Entscheidung Uuber die Begrindung eines Beschéaftigungsverhaltnisses oder nach
Begriindung des Beschéftigungsverhaltnisses fiur dessen Durchfiihrung oder Beendigung
erforderlich ist. Dieses sind Name und Anschrift, Steuernummern
Sozialversicherungsnummer

Bewerberdaten: Beruflicher Werdegang, Adressdaten zur Kontaktaufnahme
Lieferantendaten: Kontaktdaten, wie Telefon-, Fax- und E-Mail-Daten, Namen und
Anschriften, Bestellangaben, Auftragshistorie sowie weitere Daten die zur Vertragserfillung

notwendig sind.

Sonstige Geschéftspartner oder Nutzer betrieblicher Einrichtungen jeweils mit den zur
Erflllung der unter Punkt 4. genannten erforderlichen Zwecke.
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6. Empfanger oder Kategorien von Empfangern der Daten

Offentliche Stellen bei Vorliegen vorrangiger Rechtsvorschriften. Daten aufgrund
gesetzlicher  Vorschriften. Dies sind Finanzbehérden, Sozialversicherungstréager,
Aufsichtsbehdérden.

Externe Stellen: Die Fakturierung der Auftrage erfolgt Uber das externe Unternehmen aus
Kassel im Rahmen der Auftragsdatenverarbeitung nach 8 11 BDSG. Hierfir werden die
erforderlichen auftragsbezogenen Adress-Kundendaten genutzt. Die Verarbeitung der
Beschaftigtendaten erfolgt zwecks Meldungen an die 6ffentlichen Stellen ebenfalls durch den
externen Dienstleister.

Weitere externe Stellen: Steuerberater

Interne Verarbeitung: Ausschlief3lich durch Inhaber Thomas Cloodt, ausgenommen Daten
zur Fakturierung und Meldung an offentliche Stellen, siehe auch oben unter Externe Stellen.

7. Datenlbermittlung in Drittlander

Datenuibermittiungen in Drittstaaten ergeben sich nur im Rahmen der bestehenden
vertraglichen Anforderungen, erforderlicher Kommunikation, sowie anderer im BDSG
ausdrucklich vorgesehener Ausnahmen. Eine weitergehende Ubermittlung an Drittstaaten;
findet derzeit nicht statt.

8. Regelfristen fir die Loschung der Daten

Die Loschung der Daten erfolgt nach Ablauf der gesetzlichen, satzungsmafigen oder
vertraglichen Aufbewahrungsfristen.

Sofern Daten hiervon nicht betroffen sind, werden sie geldscht, wenn die unter 4. genannten
Zwecke entfallen.

Thomas Cloodt
Inhaber

Stand: 25.02.2015



